捷乘歡迎－校外教學參訪活動須知
1、 目的
　　本參訪為使學子認識國家重要建設，採寓教於樂方式，藉由參訪活動的進行，將教室的學習延伸至教室外，提供相關題材以及探索、研究之環境與機會，從直接體驗中獲得相關知識和經驗，並訂定本須知。
2、 活動辦法
1、 參訪對象：全台公私立國小三年級至各大專院校之在校學生，不開放對參加活動者收費營利之業者或團體。
2、 參訪時間：周一至周五每日上、下午，例假日及國定假日休館，一天以受理一個參訪團體為原則，參訪開始時間如下：
(1) 上午10時整。
(2) 下午2時30分。
3、 參加人數：每團體人數以15人至50人為原則。
4、 參訪費用：
(1) 本校外教學參訪免費。
(2) 參訪團體需自費購票搭乘捷運往來參訪地點。
5、 行程說明(參訪時間約1小時)：
	行程
	地點
	備註

	A17領航站導覽
	A17領航車站
	公司簡介
車站設備及營運介紹

	電聯車介紹
	青埔機廠
	電聯車設備介紹
車廂實體參觀


3、 申請方式
1、 官網下載參訪須知及報名表
(1) 至本公司官網下載「捷乘歡迎-校外教學參訪報名表」。
(2) 來電確認參訪日期及相關事項，參訪日前1個月開放申請，須於參訪日15個工作日前完成報名表之填寫，並以電子郵件或傳真方式提出申請。
2、 確認報名成功
報名資料經本公司確認後，將以電話、傳真或電子郵件回覆申請單位，確認參訪申請生效。
3、 承辦窗口：公共事務室
· [bookmark: _GoBack]聯絡電話：(03) 283-8888 #88086
· 傳真電話：(03) 381-1128
4、 注意事項
1、 參訪活動依本公司安排之參訪行程進行接待與導覽解說，參訪團體不得擅自更改活動內容。
2、 參訪團體如因故無法如期參訪，應於原訂申請參訪日期3個工作日前通知本公司取消或延期，但應以一次為限。
3、 參訪團體應自行負責維護參訪期間之秩序及人員安全，每達25人須配置隨隊師長至少1人協助。
4、 參訪團體申請時須提供參訪人員名冊，內容包含領隊及成員姓名。
5、 參訪過程中如有特定禁止錄影、錄音及拍照之地點或設施，應配合辦理，違反規定而影響本公司權益者，須負相關法律責任。
6、 參訪團體應遵守本公司各門禁管制規定，未經本公司接待人員引導或允許，不得進入管制區域。
7、 參訪團體應就參加人員自行辦理相關保險。行程中，參訪者若發生身體傷亡或財物損失，應自行負責。
8、 如遇特殊狀況不適宜進行參觀時，本公司得暫停參訪申請或調整參訪行程；發生天然災害並經台北市、新北市、桃園市其中之一主管機關宣布停班，當日參訪活動亦即停止，本公司不再另行通知。
9、 參訪團體成員，如違反上述規定之情事，得視情節輕重，現場予以糾正、制止或停止參觀行程；情節嚴重者，本公司將拒絕其申請參觀；發生人員傷亡、個人財物損失或系統設備設施損壞時，須負損害賠償及相關法律責任，該申請單位亦負連帶賠償責任。
